	
	广州市科技计划项目验收材料自查表

	单位：***
	
	
	年   月  日

	序号
	审查内容
	审查要点 
	结论
	备注

	1
	装订要求
	1.验收申请书双面打印，与附件材料一起装订。

2.附件资料（加封面、目录按顺序胶装），书脊为项目名称，各部分材料用彩页隔开，每页需加页码。
	符合□  不符合□
	

	2
	验收申请书
	1.需经组织单位审核通过后从系统下载打印，含“广州市科技计划项目”水印。
	符合□  不符合□

	　

	
	
	2.项目名称、合同编号与合同书一致。
	
	

	
	
	3.项目经费来源及使用情况表加盖项目承担单位财务专用章及财务负责人签名。
	
	

	
	
	4.项目组成员签名齐全。
	
	

	
	
	5.项目承担单位及组织单位的意见、盖章齐全。
	
	

	3
	合同书/任务书
	合同书原件的复印件。
	有□     无□  
	

	4
	变更证明材料
	如有变更，提供同意变更的批复文件。
	有□     无□  
	

	5
	财政经费下达文件
	前期资助类项目须提供。
	有(     无□  
	

	6
	项目工作总结报告
	1.合同书规定的任务实施及完成情况、验收指标完成情况、取得的成果及其应用情况、产生的效益情况、经费到位与使用情况等。
	符合□  不符合(
	

	
	
	2.总结报告中财务、成果等有关数据与验收书、证明材料中数据一致。
	
	

	
	
	3.其它说明。
	
	

	7
	项目经费决算表
	1.项目经费到位情况表
	项目经费到位情况表。
	有□     无□
	财政支持经费50万元以下的项目，提交项目经费决算表;财政支持经费50万元(含)以上的项目，提供专项审计报告。

	
	
	
	财政经费进账单。
	
	

	
	
	2.项目经费使用汇总表
	包括财政经费、自筹经费。
	有□     无□
	

	
	
	3.项目经费支出明细表
	账列项目新增经费使用明细表（市科技局经费，如有合作单位需每个单位的支出单独列明细表）。
	有(     无□
	

	
	
	
	账列项目新增经费使用明细表（自筹经费）。
	
	

	
	
	
	单张万元以上的财政资金支出记账凭证和发票复印件。
	
	

	8
	专项审计报告
	1.50万元（含）以上项目出具专项审计报告，300万元（含）以上由科技局委托会计师事务所出具专项审计报告。
	有□     无□  
	

	
	
	2.审计报告附件需包含项目经费决算表。
	
	

	
	
	3.涉及经济指标的应在专审报告中予以披露并提供销售收入明细表等。 
	
	

	9
	技术指标证明材料
	1.专利、文章、标准、奖励等证明材料是否在合同期内；技术指标是否经第三方权威检测机构出具检测报告，产品名称，委托单位，送样、检测日期，检测项目及结果，检测单位签名、盖章、技术指标完成情况。
	有□     无□  
	

	
	
	2.人才培养证明材料：培养人才名单、该人才参与本项目研究的证明材料（论文、文章等）、学历学位证明等。
	
	

	10
	经济指标证明材料
	1.项目销售发票清单及发票复印件（发票清单、名称、日期，购方单位）。
	有□     无□  
	有经济指标且财政支持经费50万元以下的项目须提供

	
	
	2.销售合同、发票内容与项目服务内容要一致。
	符合□  不符合□
	

	11
	购置的仪器、设备固定资产清单
	是否按预算执行。
	有□     无□  
	

	12
	其它材料（资质、用户报告等） 
	名称、单位、日期，与企业、项目相关。
	有□     无□  
	　

	经自查，我单位提交的广州市科技计划项目验收文件及相关资料真实、完整，不存在虚假信息。特此承诺！

                                     项目负责人签字：       （项目承担单位盖章）

      年     月   日

	
	经办人：                             联系电话：               
	


请将此表打印，提交验收纸质材料时一并提交受理窗口

