附件2

结项成果WORD版格式

为方便编辑、印刷，各课题组所提交的项目研究成果，应以WORD文档格式提交，请勿提交PDF格式或其他文档格式。具体排版格式如下：

一、题目

　　论文标题：三号、黑体、居中。

副标题：破折号引领，四号、宋体、居中。
作者（或课题组）：五号、楷体、居中。
作者单位：五号、楷体、居中。
　　二、正文
　　(一)正文用五号宋体，每段首行缩进2个字，段间距前后均为0，行间距均为22磅。A4纸大小纵向排版，页边距设置：上2.5cm，下2.5cm，左3.0cm，右3.0cm。正文中的阿拉伯数字和英文字母一律在半角状态下输入。若有需要，可添加脚注、尾注。
　　(二)章节标题（章节标题最多不超过四级）
　　一级标题序号为“一、二、三、”，一级标题为小四号黑体，加粗，居中。一级标题单独成行，并且一级标题上下各空一行。一级标题后无标点符号。
　　二级标题序号为“（一）（二）（三）”，二级标题为五号宋体，加粗，左缩进两个字。标题单独成行。标题后无标点符号。
　　三级标题序号为“1. 2. 3. ”，三级标题为五号宋体，不加粗，左缩进两个字。标题单独成行。标题后无标点符号。
　　四级标题序号为“（1）（2）（3） ”，四级标题为五号宋体，不加粗，左缩进两个字。四级标题不单独成行，后接正文。
　　(三)表格

　　表格行、列间距应紧凑、工整、美观。表内字体与字号可与正文一致。每个表格应有自己的表序和表题，表序和表题应写在表格上方正中（小五号楷体）。表序后空一格书写表题。表格允许下页接续写，表题可省略，表头应重复写，并在右上方写“续表××”。

　　(四)插图

　　各插图应清晰可辨。每幅图应有图序和图题，图序和图题应放在图位下方居中处（小五号楷体）。图序和图题间应空一格书写。
　　(五)论文中的图、表等，一律用阿拉伯数字分别依序连编编排序号。序号依序编码，其标注形式应便于互相区别，可分别为：图1、表1等。

　　三、参考文献
　　(一)文献在整个论文中出现的次序用[1]、[2]、[3]等的上标形式统一排序、依次列出。参考文献为五号、宋体，段间距与行间距与正文相同。

　　(二)参考文献的格式：

著作：[序号]作者.书名[M].出版地：出版社，出版年份：起止页码.
期刊：[序号]作者.篇名[J].刊名，出版年份，卷号（期号）：起止页码.
会议论文集：[序号]作者.篇名[C].出版地：出版者，出版年份：起始页码.
报纸：[序号]作者.篇名[N].报纸名，出版日期（版次）

学位论文：[序号]作者.篇名[D].出版地：保存者，出版年份：起始页码.
研究报告：[序号]作者.篇名[R].出版地：出版者，出版年份：起始页码.
电子文献：[序号] 作者.电子文献题名[文献类型/载体类型] .电子文献的出版或可获得网址，引用日期(任选)． 
 四、课题组信息

在参考文献后，另空两行，写上课题组信息。

格式（字号、字体）如下：

课题负责人：张三
课题组成员：李四、王二、……
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