关于广州市社科规划课题结项常见问题答疑汇总（2023.04）

一、申请课题结项需向市规划办提交什么材料？

（一）非共建课题需提交:

1.纸质版结项材料。《结题报告书》原件1份；阶段性研究成果（如有）、最终研究成果、其他佐证材料等原件或复印件各1份；课题申请书、立项协议书复印件各1份；已通过审批的《重要事项变更审批表》复印件1份（如有）。以上材料（课题申请书除外）如有签章均需齐全。
2.电子版结项材料。提交的纸质版材料全部扫描成PDF格式文件（著作只扫描封面、出版信息页、目录页），用以存档；最终研究成果还要提供WORD版本文件（著作不用），根据结项情况用作成果汇编。PDF文件和WORD文件汇总成1个压缩文件，文件命名格式为“单位全称-姓名-课题编号”，如“山东大学-张三-2021GZYB133”。
（二）共建课题需提交：

1.结项函。由单位科研管理部门报送《关于报送广州市社科规划共建课题结项评审情况的函》纸质版，函后需注明承办人及联系方式。共建课题结项等级为优秀的还需附专家评审表复印件。

2.纸质材料。纸质材料由所在单位科研管理部门组织评审结项后存档，不需报送我办。
3.电子版结项材料。同非共建课题电子材料。另外，需随电子材料提交结项函的WORD版，共建课题结项等级为优秀的还需提供专家评审表的PDF版扫描件。

二、课题结项纸质版材料装订要求？

非共建课题：为方便专家评审及资料归档，课题结项所有纸质版材料（书籍除外）须胶装成一册并加装浅蓝皮纹纸封皮，A4规格。封面文字参照《结题报告书》注明课题编号、名称、学科分类、负责人、单位等必要信息，具体格式模板见广州社科网下载专区。2023年起，纸质材料提交仅需一式一份。
共建课题：无。

三、课题结项评审材料提交时间节点？

1.市社科规划办每年组织两批次非共建课题的结项评审，一般安排在当年6月下旬，以及12月下旬。我办进行结项材料汇总审核、拟文报批、专家评审等结项工作需预留一定提前量，参加当期结项的课题应在5月底、11月底前送达材料。稍晚点送达的课题结项材料在不影响拟文报批的情况下我们也会尽最大可能纳入当期结项。个别结项材料在拟文报批后送达，确实无法参加当期结项的顺延纳入下一期结项。

2.市社科规划办定期开展共建课题的结项证书发放工作。结项函及结项电子材料按季度提交至市社科规划办。市社科规划办每季度末办理一次共建课题结项证书发放。
四、课题结项材料提交方式？

纸质版邮寄地址：广州市天河区龙口东路363号宝供大厦二楼216室 姬老师 020-89815149。

电子版发邮件至：gzsghb@163.com。
五、提交课题结项材料需注意哪些问题？
现把结项材料常见问题整理成表格，作为各单位提交材料前自行审核参照，见附件EXCEL表。为确保大部分课题老师能够及时结项收到证书，以后个别课题经一次提醒后提交结项材料基本格式仍不正确或未及时提交电子版材料视为未收到结项材料，自动延期至下一批次结项。

六、课题结项咨询方式？

时间：工作日09：00－12：00，14：00－18：00
电话：020-89815149

邮箱：gzsghb@163.com
（以上2023年4月14日更新）

