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一、主要角色 

用户角色 工作内容 备注 

业务主管处室、资管处、监督处、系

统管理员 

1. 设置科技报告规则 

2. 查询科技报告规则 

3. 查询科技报告 

具体操

作可参

考“三、

操作步

骤说

明” 

受理窗口工作人员 
1. 查看科技报告规则 

2. 查询科技报告 

项目管理专业机构 

1. 审核科技报告 

2. 查询科技报告 

3. 设置科技报告规则 

项目承担单位管理员 
1.审核科技报告 

2.查询科技报告 

项目负责人 

1. 填报科技报告 

2. 查询科技报告 

3. 下载科技报告收录证书

及最终报告 

4. 提交验收申请，上传科技

报告收录证书 

5. 提交项目验收书，上传科

技报告收录证书 
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社会公众、实名认证用户 

1.浏览科技报告服务系统收

录的科技报告基本信息、摘

要、正文内容等 

 

 

二、总体流程 

 

图 1 广东省科技报告管理流程 

 

三、操作步骤说明 

（一）设置科技报告规则 

角色：系统管理员、业务主管处室、项目管理专业机构。 

菜单：过程管理—科技报告—科技报告规则设置。 

功能描述：科技报告规则设置包括按业务、按专题设置
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两类，可限定项目立项金额、设置科技报告类型及份数等。

项目负责人在提交项目验收时，须根据科技报告规则上传科

技报告收录证书。 

操作： 

（1）进入菜单查询待设置的业务。点击<操作>列蓝色

字体。 

 

图 2 科技报告规则设置 

（2）可按业务或者专题设置规则。按业务设置，则业

务下所有专题均设置为同一规则；按专题设置，则业务下不

同专题设置不同规则。 

 

图 3 科技报告报告呈交规则 

备注： 

所设置的规则仅适用于 2014 年以后未提交验收申请的
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项目。 

（二）查看科技报告规则 

角色：受理窗口工作人员。 

菜单：过程管理—科技报告管理—查看科技报告规则。 

功能描述：用于受理窗口人员查看科技报告规则。 

操作： 

（1）进入菜单，查询各业务的科技报告规则，点击<操

作>列的蓝色字体。 

 

图 4 科技报告呈交规则查询 

（2）如果业务下没有专题，则显示当前业务的科技报

告规则；如果有专题，则需要进入到各个专题进行查看。 

①没有专题： 
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图 5 科技报告呈交规则查看（没专题类） 

②有专题： 

 

图 6 专题明细查看 

 

图 7 科技报告呈交规则查看（有专题类） 

（三）提交验收申请书，上传科技报告收录证书 

角色：项目负责人。 

菜单：过程管理—项目验收—提交验收申请书。 
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功能描述：根据已配置的科技报告规则，提交验收申请

书时按要求上传科技报告收录证书。 

备注：通过阳光平台科技报告管理流程呈交的报告，审

核通过后，系统将会自动生成科技报告收录证书，无需用户

重复上传操作。 

操作： 

（1）进入菜单，点击<操作>列的【新增】按钮，进入

验收申请书填写界面。 

 

图 8 新增验收申请书 

 

（2）进入<附件清单>页，点击【点此查看报告规则】，

可查看该业务科技报告收录证书上传规则。 
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图 9 查看当前项目呈交规则 

 

图 10 当前项目呈交规则明细 

（3）点击【填写检查】按钮，可查看该项目验收申请

书是否需要上传科技报告收录证书。如果需要上传科技报告

收录证书，则需要在附件列表中上传科技报告收录证书。 

查看是否需要上传科技报告收录证书： 



- 8 - 
 

 

图 11 填写检查附件清单要求 

上传科技报告收录证书： 

 

图 12 上传科技报告收录证书 

（4）如果没有科技报告收录证书，点击【点此进入】，

即可跳转到科技报告填报流程入口，按要求完成科技报告填

报流程后生成科技报告收录证书，把证书上传到项目验收书

的附件清单即可。科技报告填报流程，可参考“（六）填写

科技报告”。 
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图 13 跳转至科技报告呈交界面入口 

 

（四）提交项目验收书，上传科技报告收录证书 

角色：项目负责人。 

菜单：过程管理—项目验收—提交项目验收书。 

功能描述：根据已配置的科技报告规则，提交项目验收

书时按要求上传科技报告收录证书。 

备注：通过阳光平台科技报告管理流程呈交的报告，审

核通过后，系统将会自动生成科技报告收录证书，无需用户

重复上传操作。 

操作： 

（1）进入菜单，点击<操作>列的【新增】按钮，进入

项目验收书填写界面。 

 

图 14 新增项目验收书 
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图 15 修改和提交验收书 

（2）进入<附件清单>页，点击【点此查看报告规则】，

可查看该业务科技报告收录证书上传规则。 

 

图 16 查看当前项目呈交规则 

 

图 17 当前项目呈交规则明细 



- 11 - 
 

（3）点击【填写检查】按钮，可查看该项目验收申请

书是否需要上传科技报告收录证书。如果需要上传科技报告

收录证书，则需要在附件列表中上传科技报告收录证书。 

查看是否需要上传科技报告收录证书： 

 

图 18 填写检查附件清单要求 

 

 

 

上传科技报告收录证书： 

 

图 19 上传科技报告收录证书 
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（4）如果没有科技报告收录证书，点击【点此进入】，

即可跳转到科技报告填报流程入口，按要求完成科技报告填

报流程后生成科技报告收录证书，把证书上传到项目验收书

的附件清单即可。科技报告填报流程，可参考“（六）填写

科技报告”。 

 

图 20 科技报告呈交页面入口 

（五）查询科技报告 

角色：资管处、监督处、业务主管处室、项目管理专业

机构、受理窗口工作人员等角色。 

菜单：过程管理—科技报告管理—科技报告查询。 

功能描述：查询科技报告详细信息。 

操作： 

（1）进入菜单，输入查询条件即可查询权限下的科技

报告。 
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图 21 科技报告查询-1 

（2）点击<报告名称>列的蓝色字体，可查看科技报告

详细内容。 

 

图 22 科技报告查询-2 

 

图 23 科技报告查询-3 

（3）点击<报告状态>列的蓝色字体，可查看科技报告
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进度。 

 

图 24 科技报告状态进度查询-1 

 

图 25 科技报告状态进度查询-2 

（4）点击<审核意见>列的蓝色字体，可查看科技报告

各环节的审核意见。 

 

图 26 审核意见查询-1 
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图 27 审核意见查询-2 

（六）填写科技报告 

角色：项目负责人。 

菜单：过程管理—科技报告管理—填写科技报告。 

功能描述：科技报告填报流程，用于项目负责人填写、

提交科技报告。 

操作： 

（1）进入菜单，点击【新增科技报告】按钮。 

 

图 28 填写科技报告 

（2）查询待填写科技报告的项目，点击<操作>列的蓝

色字体。 
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图 29 新增科技报告 

（3）选择填写的科技报告类型。 

 

图 30 选择科技报告类型 

（4）按要求填写科技报告内容，填写完成后，点击【填

写检查】。所有检查结果通过后才能进行提交。点击【保存】

可把科技报告内容暂存。点击【提交】后，科技报告进入审

核环节。 
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图 31 科技报告呈交界面 

（七）项目承担单位管理员审核科技报告 

角色：项目承担单位管理员。 

菜单：过程管理—科技报告管理—审核科技报告。 

功能描述：科技报告填报流程，用于项目承担单位管理

员审核科技报告。 

操作： 

（1）进入菜单，查询待审核的科技报告，点击<操作>

列的蓝色字体，进入审核。 

 

图 32 项目承担单位审核-1 
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（2）进入审核页面后，可对“报告基本信息”、“项

目基本信息”、“报告正文”进行审核，审核“报告正文”

时，需下载报告正文进行审核。如信息无误，填写审核意见

后，点击【审核通过】，则科技报告流转到“专业机构审核”；

如，审核信息有误，则填写审核意见后，可退回项目负责人

进行修改。 

 

图 33 项目承担单位审核-2 

（八）项目管理专业机构审核科技报告 

角色：项目管理专业机构管理员 

菜单：过程管理—科技报告管理—审核科技报告。 

功能描述：科技报告填报流程，用于专业机构审核科技

报告。 

操作： 

（1）进入菜单，查询待审核的科技报告，点击<操作>

列的蓝色字体，进入审核。 
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图 34 项目管理专业机构审核-1 

（2）进入审核页面后，可对“报告基本信息”、“项

目基本信息”、“报告正文”进行审核，审核“报告正文”

时，需下载报告正文进行审核。如信息无误，填写审核意见

后，点击【审核通过】则科技报告流转到“待审改”；点击

【退回修改】，则科技报告回退到项目负责人进行修改。 

 

图 35 项目管理专业机构审核-2 

备注：“待审改”状态下的科技报告需要在审改系统中

进行报告格式规范性审改，省科技监测中心审改完成后，审

改系统推送审核结果到阳光政务平台对应的项目列表中。  
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图 36 科技报告审改通过 

如果退回修改，则阳光政务平台把科技报告退回到项目

负责人进行修改。 

 

图 37 审改系统退回意见 

项目负责人可通过阳光平台“过程管理—科技报告管理

—科技报告查询”查询到项目对应的科技报告状态，如审核

通过，则可下载项目对应的科技报告终稿及收录证书。 
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图 38 查看与下载报告终稿及收录证书 

 

（九）下载科技报告收录证书及最终报告 

角色：项目负责人。 

菜单：过程管理—科技报告管理—填写科技报告。 

功能描述：科技报告填报流程结束后，可在填报菜单下

载科技报告收录证书及最终报告。 

操作： 

进入菜单，点击<操作>列的【最终报告】或【科技报告

收录证书】即可进行下载。只有报告进度为“审核通过”的

科技报告才能下载科技报告收录证书及最终报告。 

 

图 39 查看与下载报告终稿及收录证书 
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（十）科技报告共享服务 

角色：社会公众、实名身份认证用户 

登录：http://strs.gdstc.gd.gov.cn  用户点击统一

认证登录，通过微信扫码进行身份认证登录到广东省科技报

告服务系统，进行全库收录的科技报告检索、全文浏览服务；

未进行实名身份认证的用户，只能浏览报告的基本信息及摘

要内容，无权限浏览报告正文内容。 

功能描述：省级科技报告检索、市级科技报告检索、学

习培训、政策解读、报告导航等服务。 

图 40 广东省科技报告服务系统首页 

图 41 广东省科技报告服务系统报告导航页 


